
ASUNTO: SOLICITUD DE TRAMITE 

 

 

Ayotla. Ixtapaluca, Méx., a _____________ de _______________________ de 20_________. 

 

 

C. PROFRA. ROSALINA XALA HERNÁNDEZ  

DIRECTORA ESCOLAR DEL CBT NO.1  

DR. LEOPOLDO RIO DE LA LOZA, IXTAPALUCA 

PRESENTE: 

 

El(a) que suscribe C. _______________________________________________________________,  

 

alumno (a) del grado _____________________, grupo___________________, de la  

 

Carrera Técnico _______________________________________, turno ___________________,  

 

se dirige a usted de la manera más atenta para solicitar el trámite de  

 

_______________________________, ya que lo requiero para___________________________. 

 

Sin otro particular por el momento, me despido. 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

______________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO(A) 


